
Connectez vous à l’adresse:

https://applications.ac-rouen.fr/magic/index.php

Tutoriel d’utilisation du MAGIC-FICHE ECOLE

https://applications.ac-rouen.fr/magic/index.php




ETAPE 1: importer la liste des enseignants 
(NOTA : Cette action remet à zéro toutes les données enseignants de l’école. S’il y a peu de changements d’une année à l’autre, passez à l’étape 2)





ETAPE 2: Mettre à jour les enseignants rattachés à l’école

Ce nombre doit correspondre 

à l’effectif total de l'école.



ETAPE 3: Ajouter les enseignants manquants



Cas particuliers

• Vous ne devez pas renseigner d'effectifs pour les postes articulés. 

• Les enseignants exerçant dans plusieurs écoles ne sont renseignés que dans leur école de 

rattachement.

• Les PES et T0 doivent avoir validé leur adresse mail professionnelle avant la rentrée.

• Les PE qui ont des missions particulières (UPE2A, EFIV, ULIS, RASED) n'ont pas d'effectifs (les 

élèves sont répartis dans les classes), il faut cliquer sur "autre".

• T0 : fonctionnaire stagiaire à 100% en classe.

• PES : fonctionnaire stagiaire en alternance 3 semaines / 3 semaines.

• Les brigades affectées à l'année doivent être rattachées sur le lieu d'exercice et avec les effectifs.

• Pour les directeurs déchargés à 100%, cliquez sur "autre" sans effectif.

• Pour les décharges de direction et les compléments de service, les effectifs sont notés dans la 

classe de la titulaire mais tous les niveaux d'exercice sont cochés.



sa

ETAPE 4: Renseigner les données relatives à l’école 

VALIDATION OBLIGATOIRE

Sinon les données saisies seront perdues

Vous avez fini, vous pouvez « fermer la session »
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